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Departementele Beampte 2
CURRUCLUM VITAE

Job description in current position / Werksbeskrywing in huidige posisie

· Verantwoordelik vir die organisasie en administrasie van die Onderig en Leer-module rakende die BEd Program (BEd II, BEd III)

· Skakeling met skole

· Hantering van algemene navrae

· Opstel van skoolbesoekroosters vir die BEd Program (BEd IV)

· Administratiewe en finansiële funksies in Departement Kurrikulumstudie rakende die vakmodules
· Verantwoordelik vir reëlings betreffende die opdatering van Departement Kurrikulumstudie se webblad

· Verantwoordelik vir die opdatering van WebStudies-inligting rakende die Onderrig en Leer-module

Awards / Toekennings
· 2007 - Rektorstoekenning vir Voortreflike Dienslewering
· 2000 - Rektorstoekenning vir Voortreflike Dienslewering

· 1992 - SAOU-toekenning vir beste afstandsonderrig student, Onderwyskollege Boland
Member of Commitees on Education Matters / Lid van Komitee tov Onderwyssake

· Bemarkingskomitee, Fakulteit Opvoedkunde
· BEd-Program komitee, Departement Kurrikulumstudie

· Klein-komitee vir Onderrig en Leer (BEd Program)

Rekenaarvaardighede
· MS Word

· Excel

· Powerpoint

· Access
· LIBWIN-databasis

Short courses attended / Kort kursusse bygewoon
· Selfinsig
· Kliëntediens

· Streshantering

· Loopbaanbestuur

· Prestasiebestuur
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